
Samet na školách

JAK NA FESTIVAL?
pro střední školy



1. TÝM

1

Co všechno budete potřebovat?

Mezi nejdůležitější faktory plánování festivalu patří vytvoření správného
týmu. Hledat můžete napříč ročníky, lidmi ze své třídy nebo mezi
kamarády. Zlatým bludišťákem každého týmu je učitel, který bude vše
zaštiťovat. Pokud se vám ho ale nepodaří sehnat, nevadí, jen budete
muset sami více komunikovat s vedením. Občas se také může stát,
že nemáte nikoho, kdo by se do vašeho Sametového dream týmu chtěl
zapojit, což také není problém. Festival může naplánovat a zrealizovat
i jednotlivec. Bude to sice víc práce, ale dá se to!

V týmu je nejdůležitější delegace práce a komunikace. Občas se stane,
že ne všichni budou spokojení. Proto je dobré si předem ujasnit,
jak takové situace řešit a komunikovat, aby nedošlo ke zbytečným
konfliktům.

TIPS

Pokud budete hledat tým napříč ročníky, vytvořte plakáty nebo letáky
„Hledá se pomoc na Sametový festival“. Na plakát dejte základní info
a QR kód na formulář. Do formuláře zadejte otázky typu: jméno,
příjmení, třída, kontakt + můžete přidat otázky důležité pro vás
a váš festival.
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2. KOMUNIKACE

S TÝMEM

V týmu je dobré mít pravidelné schůzky a dělat si z nich zápis. I proto je
potřeba vybrat správnou platformu, na které budete komunikovat. 

TIPS

Občas se stane, že od někoho budete potřebovat ASAP odpověď, a tak
je dobré mít na všechny členy týmu i telefon.

S  VEDENÍM 

Jak nejlépe komunikovat s vedením teprve zjistíte. Pro případ, že by
vám vedení začalo házet do plánování vidle, je dobré mít všechny věci
naplánované a sepsané na papíře. Ten pak můžete vedení ukázat,
aby vědělo, že máte vše promyšlené a víte, co děláte. Pokud vám
vedení na přípravu festivalu nedalo žádné peníze, nevadí, taky se dá! 

S  HOSTY

Pokud si na školu budete zvát hosty nebo hostky, je dobré zvolit si
jednoho spolužáka, který s nimi bude komunikovat a mít je na starost.
Pomůže to tomu, aby se na místo dostali včas, aby se dostavili
na správnou školu (trust me I know what I'm talking about), aby měli
dostatek vody a jídla a aby tu byl někdo kdo je přivítá, a taky
se s nimi rozloučí. 
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3. PROGRAM A PLÁNY

Nejprve je dobré si s týmem sednout a probrat plán. Co vás zajímá,
ale ve škole na to není čas nebo se tu o tom zkrátka neučí. Co baví vaše
spolužáky nebo co chcete, aby je začalo bavit?

Můžete se podívat na náš web vzdelavani.dikyzemuzem.cz/samet.
Najdete tu inspiraci, jakým směrem chcete váš festival vést. Zajímá vás
historie, média, životní prostředí nebo duševní zdraví? Můžete klidně
i spojit všechna témata dohromady. 

Na našem webu najdete workshopy, besedy, metodiky, hry, pamětníky,
influencery, přednášky, výstavy a další a do vaší školy si je můžete
objednat buď zdarma nebo za poplatek.

Není žádná ostuda, pokud vás vůbec nic nenapadne. V tomto případě
jsou tu naši ambasadoři. Každý kraj má svého. Nebojte se mu napsat
a zeptat se.

Občas se stane, že ne vše, co si naplánujete, vyjde. Nevadí, zkuste to
znovu další rok.

První festival je vždy nejnáročnější a nejvíc chaotický. Pokud se něco
nepovede, je to úplně v pohodě, teprve se učíte. Další roky už to bude
lepší.

Při plánovaní programu je důležité nezapomenout na:  

Počet žáků ve škole

Datum

Počet učeben

Vyhrazený čas

Jídelna (kdy budete
spolužáky posílat na oběd)
Učitelský sbor

Peníze

http://vzdelavani.dikyzemuzem.cz/samet


Ujasněte si, kdy přesně chcete festival mít. Při výběru termínu dávejte
pozor na to, zda už v ten den nemáte jinou akci, nejsou studenti
na praxích nebo nemají nějaké kurzy: plavecké, lyžařské… nebo to
zrovna není termín, na který máte naplánované nějaké velké testy
nebo zkoušky. 

Pokud jste tohle vše zvážili a našli jste pro vás ten nejideálnější termín,
tak předtím, než začnete něco zařizovat, o něm řekněte vedení!
Mohlo by se totiž stát, že jste už začali na festivalu pracovat a mysleli si,
že termín je jen banalita, a tak jste obepsali několik programů
a objednali je, jen proto, abyste zjistili, že ředitelka má v plánu mít
festival na jiný termín (Je tento příběh skutečný, nebo je jen výplodem
fantazie našich scénáristů?) 

Festival můžete naplánovat jakýkoliv den v listopadu, nemusíte jít přímo
o 17. listopadu. Mějte ho klidně 30. listopadu, pokud vám to tak nejvíce
vyhovuje. Jestli ale chcete mít festival co nejblíže k 17. listopadu, tak
si programy na našem webu objednejte co nejdřív, protože bývají
hned sold out.
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DATUM
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vždy si zjistěte, kolik máte na škole žáků a s kolika z nich můžete počítat
na festival. Nezapomeňte, že pár studentů bude chybět z důvodů
nemoci nebo doktorů. Některé programy mají určitou kapacitu,
kterou nelze překročit. 

POČET ŽÁKŮ VE ŠKOLE

Mějte alespoň jeden program, kde kapacitu můžete nafukovat.
Může se stát, že se přepočítáte a budete mít pár lidí, které nebudete
mít kam dát, proto je super mít jeden program, kam je všechny
můžete nacpat. Občas se stane, že to s programy přeženete, což taky
není ideál, protože pak na velmi zajímavých programech budete mít
jen pár lidí, takže občas je méně programů více. Matika při plánování
festivalu musí matikovat.

NÁŠ TIP

Nezapomeňte, že nemáte neomezený počet funkčních učeben. Vždy se
dopředu zeptejte lektorů, co na jejich workshop potřebují. Pokud by
chtěli interaktivku, musíte najít učebnu s funkční interaktivkou. Některé
programy jsou malé a potřebují malou třídu, některé zase velké a
potřebují velkou třídu, některé třídy třeba vůbec nevyužijete.

Tělocvična má velký potenciál, tam se dá dělat vše. Sami ale nejlépe
víte, jak vaše učebny fungují, kam co a jak dát. Tak na to při plánovaní
nezapomeňte.

POČET UČEBEN
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Vždy si zjistěte, kolik máte na škole žáku a z kolika z nich můžete počítat
na festival. Nezapomeňte, že pár studentů bude chybět z důvodů
nemoci nebo doktorů. Některé programy mají určitou kapacitu,
kterou nelze překročit. 

VYHRAZENÝ ČAS

Spolužáci musí i jíst! Dejte jim prostor, aby si stihli dojít na oběd, ale
nezapomeňte na kapacitu vaší jídelny. Klidně dejte pauzy dvě, ať
nemáte přecpanou jídelnu a pauza tak netrvá 2 hodiny.

JÍDELNA

Je dobré mít na každém programu aspoň jednoho učitele. Může se
cokoliv stát, přestane fungovat projektor nebo repráky, i proto je
dobré mít tam někoho, kdo se o tyhle problémy postará. Domluvte se s
učiteli dříve, a třeba jim i dejte na výběr z programů, ať mají možnost
dozorovat na programech, které je zajímají. 

UČITELSKÝ DOZOR
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Nejdřív si ověřte, jestli vám škola vůbec něco dá. Pokud ano,
rozplánujte si všechny výdaje dopředu – ideálně si to sepište do
tabulky, ať máte přehled, jestli vyjdete.

Pokud nemáte žádný rozpočet předem a škola vám má všechno jen
zpětně proplatit, myslete: Mějte všechno potvrzené písemně – ideálně
v e-mailu nebo alespoň na papíře. Ředitel vám klidně může říct, že to
celé zaplatí, ale po festivalu najednou nebude o ničem vědět. Takže
papír nebo e-mail!

Když budete objednávat programy, počítejte s tím, že se často platí i
cestovné. Zkuste si dopředu zjistit přesnou částku za dopravu, ať vás
pak nic nepřekvapí. Většina lektorů bude chtít fakturovat. Pokud nevíte,
jak se s tím popasovat, klidně se zeptejte v kanceláři – nebo se po škole
porozhlédněte, jestli se tam náhodou neskrývá nějaký Revolta.

PENÍZE

4. ČAS

Času není nikdy dost. Zkuste mít vše hotové a domluvené nejlépe dva
týdny před začátkem festivalu. Ne vždy to vyjde. I proto je největším
tipem jednoduše „začněte, co nejdříve.“

Udělejte si kalendář, to-do list, seznam, kdo co dělá, koho kdo obepisuje
atd… a velkou pomocí jsou i deadliny! I přesto, že budete mít deadliny
tak nezapomeňte, že ČASY SE MĚNÍ.
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5. PROPAGACE

Už máte vše přichystané, domluvené s vedením, hosté a hostky vám
přijedou, v Sametové kavárně máte dost jídla, ale musíte o tom říct
studentům. 

Na každé škole máte jiné osvědčené platformy na předání infa.
Ale i tak tu pro vás máme pár tipů:  

Oznámení ve školním rozhlase

Plakáty

Vytvořit tabuli, kde dáte všechno info

Vytvořit skupinku lidí, která bude chodit po třídách a vše vysvětlí

Stránky školy

Instagram školy (můžete vytvořit vlastní na festival) 

Studentská rada/parlament

6. THE BIG DAY

Vše je hotovo, festival probíhá a vy ideálně nemáte žádné fuck-upy.
Tips and tricks neboli Krizový scénář vám poskytnout naši ambasadoři.

Nejdůležitější je si den užít, ať dopadne jakkoliv. Všechno berte jako
zpětnou vazbu, něco se nepovede nebo nelíbí, ok: příště to uděláte
jinak. 

Nezapomeňte fotit! Pokud budete přidávat na Instagram nebi TT
nezapomeňte označit @dikyzemuzem_vzdelavat a @dikyzemuzem
přidávejte hashtag #dikyzemuzem a #sametnaskolach
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7. AFTER

Pokud nejste Ulice, tak vše jednou končí.

Gratulujeme. Festival jste zvládli až do konce!

V tuhle chvíli už jen nezapomeňte uklidit a vrátit školu do původního
stavu a nechat spolužáky vyplnit zpětnou vazbu.

Ve zpětné vazbě se ptejte na to, co vás zajímá, a co pro vás bude
užitečné vědět pro další roky: jaká byla vaše organizace, jaké byli
jednotlivé programy, atd…

Nezapomeňte si udělat zpětnou vazbu i ve vašem týmu, abyste se
dozvěděli, co změnit nebo co ponechat a váš tým byl spokojenější
a spokojenější.

Všechno archivujte! Jednou se vám to bude hodit.  

Je úplně ok, pokud si zpětnou vazbu nepřečtete ihned! Nechte si čas,
odpočiňte si a až budete ready, tak si s týmem sedněte a sepište si
body, které využijete v dalších letech. Občas se stává, že se více
zaměříme na negativa nežli na pozitiva. Nezapomeňte si sepsat
i to pozitivní.

TIPS
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8. SILNÉ NERVY

Může se stát, že vám do festivalu budou ostatní házet vidle, ať už to
budou učitelé, vedení nebo dokonce i spolužáci sami. Bude to těžké a
občas to možná budete chtít vzdát, ale nedělejte to. Výsledek stojí za to.
  
Nikdy nezapomeňte, proč to děláte, proč je to pro vás důležité, máte
důvod a cíl a za ním si běžte, má to smysl!

9. TIPS FOR TIPS

Festival se dá zvládnou i pokud jsi sám. Je to sice více práce, ale jde to.
  
Zaměř se hlavně na časové rozdělení práce, ať toho na tebe není
hodně. Udělej si kalendář, kdy máš co dělat, ale nezapomínej na pauzy
a na čas jen sám pro sebe.

Chystání festivalu může svádět k „větší je lepší“ ale ne vždycky to platí.
Ukousni si jen takové sousto, které zvládneš sám.

Neboj. Úplně sám nebudeš. Na dálku ti mohou pomoci naši ambasadoři.
Stačí jim jen napsat, s čím potřebuješ pomoc, a oni tě moc rádi podpoří.
Sami jsou studenty, kteří už za sebou mají pár festivalů a spoustu
fuck-upů. 

JAK NA FESTIVAL, KDYŽ JSEM SÁM?
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Festival se dá zvládnout i bez peněz.

Pamětníky můžete sehnat z vlastních zásob, spousta programů
na našem webu vzdelavani.dikyzemuzem.cz/samet jsou většinou
zdarma, výzdobu můžete dělat v hodinách VV nebo si programy
můžete udělat i sami, studenti aka students for students. Zajímá vás
nějaké téma a chcete ho předat vaším spolužáků? Připravte si vlastní
workshop, který můžete přidat do programu festivalu.  

NEMÍT PRACHY? NEVADÍ!

TIPY NA APLIKACE/STRÁNKY NA PRÁCI V TÝMU:

Google Kalendář – super na plánování schůzek a deadliny

Coda.io – skvělá na plánování ve skupině, to do listy

Google Meet – skvělý na schůzky – výhoda je, že se dají
přidávat přímo do Google Kalendáře

Notion – podobný jako Coda.io, je více aesthetic než Coda.io
ale má méně funkcí 

When2meet – skvělý na svolávání schůzek, kdo má kdy čas 

© 2025 Díky, že můžem, z. s.

Vytvořila pro vás ambasadorka
Díky, že můžem Emma Divišová

Sazba a grafika: Michal Jindra

10. MOTTO CELÉHO FESTIVALU

Fake it till you make it


