Samet na skolach
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JAK NA FESTIVAL?

pro strfedni Skoly



DIKV

Co v§echno budete potrebovat?

1. TYM

vvvvvv

tymu. Hledat mUzete napri¢ roéniky, lidmi ze své tridy nebo mezi
kamarady. Zlatym bludi$takem kazdého tymu je ucitel, ktery bude vse
zaStitovat. Pokud se vam ho ale nepodar‘i sehnat, nevadi, jen budete
muset sami vice komunikovat s vedenim. Obcas se také muze stat,

ze nemate nikoho, kdo by se do vaSseho Sametového dream tymu chtél
zapojit, coz také neni problém. Festival mize naplanovat a zrealizovat

i jednotlivec. Bude to sice vic prace, ale da se to!

Vtymu je nejdllezitéjsi delegace prace a komunikace. Obcas se stane,
ze ne vSichni budou spokojeni. Proto je dobré si predem ujasnit,

jak takové situace resit a komunikovat, aby nedoslo ke zbyteCnym
konfliktdm.

TIPS

Pokud budete hledat tym napric rocniky, vytvorte plakaty nebo letaky
LHleda se pomoc na Sametovy festival“. Na plakat dejte zakladni info
aQR kod na formular. Do formulare zadejte otazky typu: jméno,
prijmeni, trida, kontakt + mlzete pridat otazky dulezité pro vas

a vas festival.



2. KOMUNIKACE

S TYMEM

Vtymu je dobré mit pravidelné schuizky a délat si z nich zapis. | proto je
potreba vybrat spravnou platformu, na které budete komunikovat.

TIPS

Obcas se stane, ze od nékoho budete potrebovat ASAP odpovéd, a tak
je dobré mit na vSechny ¢leny tymu i telefon.

S VEDENIM

Jak nejlépe komunikovat svedenim teprve zjistite. Pro pripad, ze by
vam vedeni za¢alo hazet do planovani vidle, je dobré mit vSechny véci
naplanované a sepsané na papire. Ten pak mizete vedeni ukazat,

aby védélo, ze mate vSe promyslené a vite, co délate. Pokud vam
vedeni na pripravu festivalu nedalo zadné penize, nevadi, taky se da!

S HOSTY

Pokud si na Skolu budete zvat hosty nebo hostky, je dobré zvolit si
jednoho spoluzaka, ktery s nimi bude komunikovat a mit je na starost.
PomUze to tomu, aby se na misto dostali v¢as, aby se dostavili

na spravnou Skolu (trust me | know what I'm talking about), aby méli
dostatek vody a jidla a aby tu byl nékdo kdo je privita, a taky

se s nimi rozloudci.
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3. PROGRAM A PLANY

Nejprve je dobreé si stymem sednout a probrat plan. Co vas zajima,
ale ve Skole na to neni ¢as nebo se tu o tom zkratka neuci. Co bavi vase
spoluzaky nebo co chcete, aby je zadalo bavit?

MUzete se podivat na nas web vzdelavani.dikyzemuzem.cz/samet.
Najdete tu inspiraci, jakym smérem chcete vas festival vést. Zajima vas
historie, média, Zivotni prostiredi nebo dusevni zdravi? M{zete klidné

i spojit vSechna témata dohromady.

Na naSem webu najdete workshopy, besedy, metodiky, hry, pamé&tniky,
influencery, prednasky, vystavy a dalSi a do vasi Skoly si je mUzete
objednat bud'zdarma nebo za poplatek.

Neni Zzadna ostuda, pokud vas vlbec nic nenapadne. Vtomto pripadé
jsou tu nasSi ambasadori. Kazdy kraj ma svého. Nebojte se mu napsat
a zeptat se.

Obcas se stane, Zze ne vSe, co si naplanujete, vyjde. Nevadi, zkuste to
znovu dalSi rok.

Prvni festival je vzdy nejnaroc¢néjsi a nejvic chaoticky. Pokud se néco
nepovede, je to uplné vpohodég, teprve se ucite. DalSi roky uz to bude
lepsi.

Pri planovani programu je dilezité nezapomenout na:

—> Datum —> Jidelna (kdy budete
Podet ¥akil ve Skole spoluzaky posilat na obéd)

s Podet uéeben —— Ucitelsky sbor

—— Vyhrazeny Cas > Penize


http://vzdelavani.dikyzemuzem.cz/samet

DATUM

Ujasnéte si, kdy presné chcete festival mit. Pri vybéru terminu davejte
pozor na to, zda uz v ten den nemate jinou akci, nejsou studenti

na praxich nebo nemaji néjaké kurzy: plavecke, lyzarské... nebo to
zrovna neni termin, na ktery mate naplanované néjaké velké testy
nebo zkousky.

Pokud jste tohle vSe zvazili a nasli jste pro vas ten nejidealné;jsi termin,
tak predtim, nez zacnete néco zarizovat, o ném reknéte vedeni!

Mohlo by se totiz stat, ze jste uz zaCali na festivalu pracovat a mysileli si,
ze termin je jen banalita, a tak jste obepsali nékolik program

a objednali je, jen proto, abyste zjistili, ze feditelka ma v planu mit
festival na jiny termin (Je tento pribéh skutecny, nebo je jen vyplodem
fantazie nasich scénarist?)

Festival mUzete naplanovat jakykoliv den v listopadu, nemusite jit pfimo
0 17. listopadu. Méjte ho klidné 30. listopadu, pokud vam to tak nejvice
vyhovuje. Jestli ale chcete mit festival co nejblize k17. listopadu, tak

si programy na naSem webu objednejte co nejdriv, protoze byvaji

hned sold out.
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POCET ZAKU VE SKOLE

vzdy si zjistéte, kolik mate na Skole 7zakU a s kolika z nich mUzete pocitat
na festival. Nezapomerite, ze par studentl bude chybét z dlvodi
nemoci nebo doktord. Nékteré programy maji uréitou kapacitu,
kterou nelze prekrodit.

NAS TIP

Méjte alespori jeden program, kde kapacitu mutzete nafukovat.

MUzZe se stat, Ze se prepoditate a budete mit par lidi, které nebudete
mit kam dat, proto je super mit jeden program, kam je vSechny
mUzete nacpat. ObcCas se stane, Ze to s programy prezenete, coz taky
neniideal, protoze pak na velmi zajimavych programech budete mit
jen par lidi, takZe obc¢as je méné programu vice. Matika pri planovani
festivalu musi matikovat.

POCET UCEBEN

Nezapomerite, Zze nemate neomezeny pocet funkCnich uc¢eben. Vzdy se
dopredu zeptejte lektord, co na jejich workshop potrebuji. Pokud by
chtéli interaktivku, musite najit u¢ebnu s funkéni interaktivkou. Nékteré
programy jsou malé a potrebuji malou tridu, nékteré zase velké a
potrebuji velkou tridu, nékteré tridy tfeba vibec nevyuzijete.

T€locvicna ma velky potencial, tam se da délat vSe. Sami ale nejlépe
vite, jak vase ucebny funguiji, kam co a jak dat. Tak na to pri planovani
nezapomernte.



VYHRAZENY CAS

Vzdy si zjistéte, kolik mate na Skole zaku a z kolika z nich mUzete poditat
na festival. Nezapomerite, ze par studentl bude chybét z dlvodi
nemoci nebo doktord. Nékteré programy maji uréitou kapacitu,
kterou nelze prekrodit.

JIDELNA

Spoluzaci musi i jist! Dejte jim prostor, aby si stihli dojit na obé&d, ale
nezapomerite na kapacitu vasi jidelny. Klidné dejte pauzy dvé, at
nemate precpanou jidelnu a pauza tak netrva 2 hodiny.

UCITELSKY DOZOR

Je dobré mit na kazdém programu aspori jednoho ucitele. MUze se
cokoliv stat, prrestane fungovat projektor nebo repraky, i proto je
dobré mit tam nékoho, kdo se o tyhle problémy postara. Domluvte se s
uciteli drive, a tireba jim i dejte na vybér z programu, at maji moznost
dozorovat na programech, které je zajimaiji.
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PENIZE

Nejdriv si ovérte, jestli vam Skola vibec néco da. Pokud ano,
rozplanujte si vSechny vydaje dopredu — idealné si to sepiSte do
tabulky, at mate prehled, jestli vyjdete.

Pokud nemate zadny rozpocet predem a Skola vam ma vSechno jen
zpétné proplatit, myslete: Méjte vSechno potvrzené pisemné - idealné
v e-mailu nebo alespor na papife. Reditel vam klidn& mize Fict, Ze to
celé zaplati, ale po festivalu najednou nebude o nicem védét. Takze
papir nebo e-mail!

Kdyz budete objednavat programy, pocitejte s tim, ze se ¢asto plati i
cestovné. Zkuste si dopredu zjistit presnou ¢astku za dopravu, at vas
pak nic neprekvapi. VétSina lektort bude chtit fakturovat. Pokud nevite,
jak se s tim popasovat, klidné se zeptejte v kancelari — nebo se po Skole
porozhlédnéte, jestli se tam nahodou neskryva néjaky Revolta.

4.CAS

Casu neni nikdy dost. Zkuste mit vée hotové a domluvené nejlépe dva
tydny pred zacatkem festivalu. Ne vzdy to vyjde. | proto je nejvétSim
tipem jednoduse ,,zacnéte, co nejdrive.”

Udélejte si kalendar, to-do list, seznam, kdo co déla, koho kdo obepisuje
atd... a velkou pomoci jsou i deadliny! | presto, ze budete mit deadliny
tak nezapomerite, ze CASY SE MENI.



5. PROPAGACE

Uz mate vSe prichystané, domluvené svedenim, hosté a hostky vam
prijedou, v Sametové kavarné mate dost jidla, ale musite o tom rict
studentdm.

Na kazdé Skole mate jiné osvédcené platformy na predani infa.

Ale i tak tu pro vas mame par tipu:

—> Plakaty

—— 0Oznameni ve Skolnim rozhlase

—— Vytvorit tabuli, kde date vSechno info

— Vytvorit skupinku lidi, ktera bude chodit po tridach a v§e vysvétli
——> Instagram skoly (mUzete vytvorit vlastni na festival)

— Stranky Skoly

—> Studentska rada/parlament

6. THE BIG DAY

VSe je hotovo, festival probiha a vy idealné nemate zadné fuck-upy.
Tips and tricks neboli Krizovy scénar vam poskytnout nasi ambasadori.

NejdUlezitéjsi je si den uzit, at dopadne jakkoliv. VSechno berte jako
zpétnou vazbu, néco se nepovede nebo nelibi, ok: pristé to udélate
jinak.

Nezapomerite fotit! Pokud budete pridavat na Instagram nebi TT
nezapomernte oznacit @dikyzemuzem_vzdelavat a @dikyzemuzem
pridavejte hashtag #dikyzemuzem a #sametnaskolach
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7. AFTER

Pokud nejste Ulice, tak vSe jednou kondci.
Gratulujeme. Festival jste zvladli az do konce!

Vtuhle chvili uz jen nezapomerite uklidit a vratit Skolu do plvodniho
stavu a nechat spoluzaky vyplnit zp&€tnou vazbu.

Ve zpétné vazbé se ptejte na to, co vas zajima, a co pro vas bude
uzite¢né védét pro dalsi roky: jaka byla vase organizace, jaké byli
jednotlivé programy, atd...

Nezapomerite si udélat zpétnou vazbu i ve vaSem tymu, abyste se
dozvédéli, co zménit nebo co ponechat a vas tym byl spokojenégjsi
a spokojenéjsi.

VSechno archivujte! Jednou se vam to bude hodit.

TIPS

Je uplné ok, pokud si zpé€tnou vazbu neprectete ihned! Nechte si Cas,
odpocdinte si a az budete ready, tak si stymem sednéte a sepiste si
body, které vyuzijete vdalSich letech. Obgas se stava, ze se vice
zameérime na negativa nezli na pozitiva. Nezapomerite si sepsat

i to pozitivni.



8. SILNE NERVY

MUze se stat, ze vam do festivalu budou ostatni hazet vidle, at uz to
budou ucitelé, vedeni nebo dokonce i spoluzaci sami. Bude to té€zké a
obcas to mozna budete chtit vzdat, ale nedélejte to. Vysledek stoji za to.

Nikdy nezapomerite, proc to délate, proc je to pro vas dilezité, mate
davod a cil a za nim si béZte, ma to smysl!

9. TIPS FOR TIPS

JAK NA FESTIVAL, KDYZ JSEM SAM?

Festival se da zvladnou i pokud jsi sam. Je to sice vice prace, ale jde to.

Zamér se hlavné na ¢asové rozdéleni prace, at toho na tebe neni
hodné. Udé€lej si kalendar, kdy mas co délat, ale nezapominej na pauzy
a ha ¢as jen sam pro sebe.

Chystani festivalu mlze svadét k ,vétsi je lepSi“ ale ne vzdycky to plati.
Ukousni si jen takoveé sousto, které zviadnes sam.

Neboj. UpIné& sdm nebudes. Na dalku ti mohou pomoci nagi ambasadori.
Staci jim jen napsat, s ¢im potrebujesS pomoc, a oni té moc radi podpori.
Sami jsou studenty, kterti uz za sebou maji par festivall a spoustu
fuck-upt.

10
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NEMIT PRACHY? NEVADI!

Festival se da zvladnout i bez penéz.

Pamétniky muzete sehnat zvlastnich zasob, spousta program(

na naSem webu vzdelavani.dikyzemuzem.cz/samet jsou vétSinou
zdarma, vyzdobu mUzete délat vhodinach VV nebo si programy
mUzete udélat i sami, studenti aka students for students. Zajima vas
néjaké téma a chcete ho predat vasim spoluzak(? Pripravte si vlastni
workshop, ktery mUzete pridat do programu festivalu.

TIPY NA APLIKACE/STRANKY NA PRACIV TYMU:

——> Coda.io — skvéla na planovani ve skuping, to do listy
——— Google Kalendar - super na planovani schlizek a deadliny

—— Google Meet - skvély na schizky — vyhoda je, Ze se daji
pridavat primo do Google Kalendare

—> Notion — podobny jako Coda.io, je vice aesthetic nez Coda.io
ale ma méné funkci

——> When2meet - skvély na svolavani schlizek, kdo ma kdy ¢as

10. MOTTO CELEHO FESTIVALU

Fake it till you make it

Vytvorila pro vas ambasadorka
Diky, Ze muizem Emma DiviSova
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